POKYN REDIT};LE C.13 ]
SMERNICE O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

Na zédkladé€ ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zikona
povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plsobnosti.

1. Zakladni informace , které je Skola v souladu s dikci zakona €. 106/1999 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpist povinna zverejiiovat, budou verejnosti zpFristupnény :

- na ufedni desce Skoly u hlavniho vchodu
- na internetovych strankach skoly

1. Zadatel

Zadatelem miiZe byt fyzicka ¢i pravnickéd osoba, organ statni spravy, kterd zada o informaci,
bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvetejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele Skoly, nikoliv v8ak subjektivni komentat, ndzor, vyklad pravniho pfedpisu
apod. Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera miize byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zapis a uchovani
informace, vystavena na ufedni desce, nebo zptisobem umoziujici dalkovy piistup (weboveé
stranky Skoly). Doprovodnou informaci je takové informace, ktera uzce souvisi s
pozadovanou informaci (naptiklad udaj o jejim plivodu, existenci, poctu, ditvodu odeprent,
dobé, po kterou diivod odepteni trva a kdy bude znovu pfezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvefejnéni informaci

Reditel §koly zvefejni v sidle §koly na vefejné piistupném misté nasledujici informace:

« informace o Skole a udaje o jmenovani do funkce feditele skoly,

* vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly,

* jméno a piijmeni osoby urcené k poskytovani informaci a ptijmeni pracovnika povéfeného
pfijiméanim a vyfizovanim stiZznosti, podnétl a oznameni,

* udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je ptipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké lhaté€ a kde 1ze odvolani podat,

* postup pii vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnéti,

* postup pii vyfizovani zaddosti o poskytnuti informace,

misto a ¢as, kde jsou tyto ptredpisy k nahlédnuti,

* sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,



* vyro¢ni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,
* vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly za predchazejici rok.

Reditel §koly miize zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miize zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zakonem ¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni
poftizeni kopii uvedenych informaci.

4. Zpisob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zveiejiuje informace témito zpiisoby:

* na Ufedni desce Skoly,

« v kancelafi Skoly,

» prostiednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (TRIO schiizky, Rodi¢ovské
kavérny),

* na internetovych strankach skoly,

» prosttednictvim vyrocni zpravy feditele skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

* vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém piivodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych ptislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby,

* je oznacena za obchodni tajemstvi,

* byla ziskana od osoby, kter¢ informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdé¢lila, ze s
poskytnutim informace souhlasi,

* se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

» feditel Skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vylouc¢ené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.
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6. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci
Za ptijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povérena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné
(dorucena postou, osobné¢ i jinym zpiisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném
nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zverejnéné informace, miize
feditel misto pozadované informace sdé€lit jen tidaje umoziiujici vyhledani a ziskani
zvetejnéné informace.



V ptipadé¢ ustni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipad¢ pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnd
ode dne doruceni zadosti.
Pokud Zadatel trvé na ptimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovand informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni zadost Ize vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vytizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zZadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany
podatelnou $koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (naptiklad ve vyroéni zpravé
teditele skoly) se zpravidla vytidi poskytnutim udaji o zvetejnéni. Pokud neni ze zadosti
ziejmé, ze je urcena Skole jako povinnému subjektu nebo neni zifejmé, kdo zadost podal,
povéteny pracovnik ji bez dal§iho odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pftili§ obecné¢, feditel vyzve zadatele ve 1hité do sedmi dnli ode dne doruceni
zadosti, aby zadost upiesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povéiena osoba o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo piisobnost feditele Skoly zadost se odlozi a odlozeni
zadosti a jeho divod sdéli do tii dnti zadateli. Reditel Skoly nema za povinnost postoupit
zadost pfislusnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnii ode dne doruéeni zadosti, piipadné
ode dne uptesnéni zadosti. O formé¢, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje teditel.

Lhiitu 15 dnii mtize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nésledujicich davodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel §koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhiity a diivodech
prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud teditel skoly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve
Ihaté 15 dnt, ptipadné v fadné prodlouzené 1hité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v
ptipadé odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici
nalezitosti :

- nazev a sidlo Skoly,

- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),



- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich piedpisi,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob¢ podani odvolani,

- vlastnoruc¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

- jméno, piijmeni a funkce povéteného pracovnika

Rozhodnuti se doru¢i do vlastnich rukou zadatele.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola
pripustné informace poskytne a soubézn¢ rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,

- jméno, piijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,

- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,

- datum vyfizeni zadosti.

7.Uhrada nakladi a vyro¢ni zprava

Reditel §koly bude pozadovat (thradu skutednych nakladd spojenych s vyhledavanim
informaci, pofizenim kopii, opatienim technickych nosict dat a s odeslanim informaci
7adateli. Zadateli na jeho Zadost potvrdi predpokladanou vysi thrady nakladi. Tento pokyn se
nevztahuje na zdkonné zastupce zaki, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdé€lavaci program,
ucebni plany, koncepce Skoly, organizacni struktura) a o vysledcich zaki ve vychovné
vzdélavacim procesu.

Reditel skoly vzdy do konce ledna zvetejni vyro¢ni zpravu za predchézejici kalendaini rok o
sv¢ Cinnosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

1. | Kopie 1 stranky A4 formatu  Cernobila/barevna 2/5 K¢
2. | Oboustranna kopie A4 formatu cCernobild/barevna 3/8 K¢
3. | Kopie 1 stranky A3 formatu  Cernobild/barevna 4/10 K¢
4. | Oboustranna kopie A4 formatu Cernobild/barevna 5/16 K¢
5. | Zpracovani pozadovanych vystupt povérenym

pracovnikem $koly - kompilace z podkladovych materialt
( zaloha 50% predpokladané ceny )

6. | Zpracovani pozadovanych vystupl povéfenym 400K ¢/hod.
pracovnikem $koly - kompilace z podkladovych materialii
( zéloha 50% ptedpokladané ceny )

7. | Postovni sluzby podle skute¢nych nakladi

Uhrady jsou vybirany v kancelafi §koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena uhrada
poplatku. V odiivodnénych piipadech lze podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo
zalohy. Uhrada nékladi je pfijmem Skoly.

Aktualizace Sedlcany 1. 9. 2023




DODATEK K POKYNU REDITELE C.13 ]
SMERNICE O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

Udaje o jmenovani Feditele $koly do funkce :

V souladu s dikei § 166 odst. 2 zakona 561/2004 Sb., skolsky zakon, na zakladé vysledku konkurzniho
fizeni , jmenoval SU Piibram dne 16.6.1993 k datu 1.7.1993 do funkce feditele Skoly 2. zdkladni
Skola — Skola Propojeni Sedlcany, Piikrd 67

Vymezeni pravomoci a piisobnosti Feditele $koly (podle § 164 a 165 zikona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon)

Reditel skoly:

a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,

b) odpovida za to, ze Skola poskytuje vzdélavani a skolské sluzby v souladu s timto zdkonem a
vzdélavacimi programy,

¢) odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a skolskych sluzeb,

d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a piijima naslednd opatfeni,
e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii a pro praci skolské rady,

f) zajist'uje, aby osoby uvedené v § 21 skolského zakona byly vcas informovany o prubehu a
vysledcich vzdélavani zéka,

g) zajist'uje spolupraci pii uskutecnovani programa zjistovani vysledkii vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole.

Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim viechny zasadni
pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pti svém rozhodovani feditel
Skoly k nazortim pedagogické rady ptihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici
Skoly.

Reditel koly dale:
a) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly,
b) odpovida za pouziti finan¢nich prostedkii staitniho rozpoctu,

Reditel $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pfipadech:

a) prefazeni zaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3 a povoleni individualniho
vzdélavaciho planu podle § 18,

b) ptijeti ditéte k predskolnimu vzdelavani podle § 34 a ukonceni piedskolniho vzdélavani podle § 35,
¢) odkladu povinné $kolni dochazky podle § 37,

d) prevedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,

e) prijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu zaka podle § 49 odst. 1 a pfevedeni zaka do
jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2, povoleni pokrac¢ovani v zakladnim vzdélavani podle
§ 55 odst. 2,

f) ptijeti ke vzdélavani ve sttedni skole podle § 59 a nésledujicich, vyssi odborné Skole podle § 93 a
nasledujicich a v konzervatoti podle § 88,

g) prestupu, zmén¢ oboru vzdélani a preruseni vzdélavani podle § 66 a 97,

h) opakovani ro¢niku po splnéni povinné §kolni dochazky podle § 52 odst. 6, § 66 odst. 7 a § 97 odst.
8,

1) podminéného vylouceni a vylouceni zaka nebo studenta ze Skoly nebo $kolského zatizeni podle § 31
odst. 2 a 4,

j) uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

k) povoleni a zruseni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.

1.12. 2012 Jaroslav Nadvornik



