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ŘEDITEL 1. ZÁSTUPCE ŘEDITELE
SPOLEČNĚ

Spolupráce se zřizovatelem
Provozní rozpočet, komise města
Mzdový rozpočet, personální agenda
Řízení projektu ESF
Spolupráce s dalšími organizacemi státní správy a 
samosprávy ČSI, OSPOD, Policie ČR, Městská policie
Organizace školního roku, týdenní plány
Povinná dokumentace školy
Tvorba výročních zpráv
Spolupráce s MAP
Řízení celoškolních projektů
Tvorba plánu DVPP, zajišťování a sumarizace DVPP, 
společné semináře učitelů, Koncepce školy a Plánu 
rozvoje školy spolu se zástupkyněmi
Autoevaluace školy výsledky žáků, testy SCIO, 
dotazníková šetření
Řízení pedagogického procesu, zajišťování podmínek 
vzdělávání, vyhodnocování
Hospitační a kontrolní činnost
Komunikace se zákonnými zástupci žáků
Spolupráce s výborem SRPŠ
Spolupráce s muzeem
Řízení správního úseku opravy, plánování, rozvoj
Řízení bezpečnostního úseku
Spolupráce se Školním poradenským pracovištěm, 
PPP, SVP
PR organizace, koncepce webu, 
Výkaznictví ZŠ, ŠD, ŠK

Školská rada
Suplování a evidence přesčasových hodin, 
dovolená
Kontrola pedagogické dokumentace
Objednávání učebnic a pomůcek
Tvorba dozorů
Spolupráce s knihovnou a KDJS, objednávání 
kulturních pořadů
Organizace a řízení zápisu
Formuláře, omluvné listy
Kronika, archivace, skartace
Správní řád 
Řízení ped.procesu - metodické vedení 
Vedení ŠD a ŠK
Komunikace se zákonnými zástupci žáků
Vedení agendy ukrajinských žáků
Inkluze školy, asistenti, TIP
Výkaznictví zápisu, ZŠ (úvazky)
Spolupráce na Koncepci školy, Plánu DVPP a 
Plánu rozvoje školy
Spolupráce na Organizaci školního roku

Hospitační a kontrolní 
činnost
Motivační rozhovory
Tvorba úvazků

Inkluze
TIP
Pedagogičtí asistenti

Zabezpečení náplně práce školního 
metodika prevence
Spolupráce s PPP, SVP
Spolupráce s výchovným poradcem
Metodická pomoc třídním učitelů
zajištění preventivních programů 
pro žáky a učitele
Tvorba MPP
Tvorba Krizového plánu
Vytváření Strategie prevence 
školní neúspěšnosti
Vedení rozhovorů se žáky, 
rozkrývání zárodků šikany 
Individuální terapie žáků
Komunikace se zákonnými zástupci 
žáků
Tvorba náplně třídnických hodin
Spolupráce s učiteli ve vedení 
školního parlamnetu
Spolupráce na Koncepci školy, 
Plánu DVPP a Plánu rozvoje školy
Spolupráce na Organizaci školního 
roku
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